Образец заполнения 
заявления при обращении гражданина  по вопросу регистрации письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений) (процедура по перечню 1.13.)
Начальнику отдела жилищно-

коммунального хозяйства

Вороновского райисполкома

Барсукову А.Н.

Иванова Ивана Ивановича

г.п. Вороново, ул.Советская, д.5, 1

телефон домашний 22345

телефон рабочий 24567

Заявление.

Прошу признать членом семьи гражданина Иванова Петра Ивановича.

02.07.2015 года







Иванов

Даю свое согласие на признание членом семьи – Иванова Петра Ивановича.

02.07.2015 года







Иванова
	Должностное лицо, ответственное за прием документов и выполнение по процедуре 1.13.:

Служба «одно окно», гл. специалист отдела ЖКХ, Ярмакович Гражина Ромуальдовна, 1 этаж, каб. №4 тел. 21087           Понедельник – пятница с 08.00 до 18.00

	Перечень документов, самостоятельно запрашиваемых государственным органом
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Документы и (или)      
сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа

Максимальный срок осуществления административной процедуры

	заявление
три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
для собственников жилого помещения:

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей

письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений
для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:

документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей

копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бессрочно
	Бесплатно

2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней


